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VOLEBNÍ ŘÁD DO ŠKOLSKÝCH RAD ZÁKLADNÍCH ŠKOL, 
které zřizuje MČ PRAHA 22 

 
 

Čl. I 
 

Tento volební řád pro volby členů školské rady (dále jen „volební řád“) upravuje postup při volbě 
členů školské rady, která je zřízena podle § 167 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, 
středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů (dále 
jen „školský zákon“), v základních školách (dále jen „škola“) zřizovaných MČ Praha 22 podle § 178 
školského zákona. 
 

Čl. II. 
Členové školské rady 

 
1. Školská rada je složena z volených a jmenovaných členů následovně: 
a) třetinu členů školské rady jmenuje zřizovatel 
b) třetinu školské rady volí zákonní zástupci nezletilých žáků 
c) třetinu členů školské rady volí pedagogičtí pracovníci dané školy. 
2. Členem školské rady nemůže být ředitel školy. 
3. Týž člen školské rady nemůže být současně jmenován zřizovatelem, zvolen zákonnými zástupci 

nezletilých žáků nebo zvolen pedagogickými pracovníky školy. Pedagogický pracovník školy 
nemůže být zvolen za člena školské rady této školy zákonnými zástupci nezletilých žáků ani 
jmenován zřizovatelem nebo ředitelem školy.  

4. V souladu s odst. 5 § 167 „školského zákona a Čl. V bod 17) nezvolí-li zákonní zástupci 
nezletilých žáků stanovený počet členů školské rady ani na základě opakované výzvy, jmenuje 
zbývající členy školské rady ředitele školy.  

5. Za členství ve školské radě nenáleží odměna. 
 

Čl. III 
Členství ve školské radě 

 
1. Členem školské rady může být každá fyzická osoba, která dosáhla zletilosti nejpozději v den 

voleb, je svéprávná a vyslovila souhlas s kandidaturou a jmenováním.  
2. Funkční období členů školské rady je 3 roky. 
3. Funkce člena školské rady vzniká: 
a) Dnem zvolení. 
b) Dnem jmenování zřizovatelem. 
c) Dnem jmenování ředitelem školy dle Čl. V bod 17. 
4. Funkce člena školské rady zaniká: 
a) Uplynutím funkčního období, a to v den zvolení členů školské rady pro další funkční období. 
b) Úmrtím člena školské rady či ztrátou způsobilosti k výkonu funkce člena školské rady. 
c) Vzdáním se funkce písemným prohlášením doručeným do rukou předsedy školské rady. 
d) Vznikem neslučitelnosti s výkonem práce na vedoucím pracovním místě ředitele. 
e) V případě opakované neomluvené neúčasti na zasedání rady. 
f) Dnem, kdy zástupce pedagogických pracovníků přestane být v pracovněprávním vztahu ke škole. 
g) U zákonných zástupců nezletilých žáků, dnem, kdy tento nezletilý žák přestane být žákem školy. 
h) Dnem doručení písemného odvolání jmenovaného člena školské rady zřizovatelem do rukou 

předsedy školské rady. 
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i) Dnem, kdy byl do funkce člena školské rady zvolen nový člen v předčasných volbách. 
Čl. IV 

Volební komise 
 

1. Řádné uskutečnění voleb do školské rady zajišťuje v souladu s volebním řádem ředitel školy 
prostřednictvím volební komise, která je nejméně tříčlenná. Členy volební komise jmenuje 
ředitel školy. Ředitel školy určí předsedu volební komise.  Volební komise koordinuje přípravy, 
průběh a provedení voleb, zejména po organizačně technické stránce, připravuje výsledkovou 
listinu a písemný protokol o průběhu voleb členů školské rady. Členem volební komise nesmí 
být kandidát na členství ve školské radě. 

2. Za členství ve volební komisi nenáleží odměna.  
3. V případě, že počet členů volební komise před ukončením její činnosti klesne pod 3 členy, 

jmenuje ředitel bez zbytečného odkladu nového člena komise či nové členy volební komise tak, 
aby byla dodržena podmínka počtu nejméně 3 členů volební komise. 

4. Funkce člena volební komise zaniká 
a) Dnem ukončení činnosti volební komise. 
b) Úmrtím člena volební komise či ztrátou způsobilosti k výkonu funkce člena volební komise. 
c) Vzdáním se funkce písemným prohlášením doručeným do rukou předsedy volební komise. 
d) Doručením kandidatury člena volební komise na funkci člena školské rady do rukou předsedy 

volební komise.  
5. O zániku funkce člena volební komise před dnem ukončení činnosti volební komise informuje 

předseda volební komise ředitele bez zbytečného odkladu. 
 

Čl. V 
Volby členů školské rady 

 
1. Volby členů školské rady musí být organizovány tak, aby byla zajištěna jejich včasnost, 

věrohodnost a demokratičnost. Volby se konají tajným hlasováním na základě rovného a 
přímého volebního práva. 

2. Volby členů školské rady volených zákonnými zástupci nezletilých žáků a volby členů školských 
rady volených pedagogickými pracovníky školy probíhají jednokolově, a to pro každou skupinu 
zvlášť. 

3. Ředitel školy určí způsob a lhůtu pro navrhování kandidátů. Informace o způsobu a lhůtu pro 
navrhování kandidátů zveřejní ředitel školy na veřejně přístupném místě ve škole a rovněž 
způsobem umožňující dálkový přístup. Tyto informace musí být zveřejněny nejméně 30 
kalendářních dnů před konáním voleb. 

4. Volební komise přijímá návrhy kandidátů nejpozději do 14 kalendářních dnů před konáním 
voleb. K návrhu musí být přiloženo prohlášení kandidáta, že: 

- souhlasí s podmínkami své kandidatury do školské rady, které stanoví školský zákon a volební 
řád. 

- nejsou mu známy překážky volitelnosti, popřípadě, že tyto překážky pominou nejpozději v den 
konání voleb. 
Součástí souhlasu musí být i souhlas se zpracováním osobních údajů. Kandidát se své 
kandidatury může vzdát nejpozději 48 hodin před začátkem konání voleb, a to pouze písemně k 
rukám předsedy volební komise. 

5. Volební komise vyhlásí termín voleb nejpozději 30 kalendářních dnů před jejich konáním; 
oznámení o konání voleb obsahuje zejména datum, místo a čas konání voleb. 

6. Volební komise zveřejní listiny kandidátů nejpozději 10 kalendářních dnů přede dnem konání 
voleb ve škole na veřejnosti přístupném místě a způsobem umožňující dálkový přístup. 
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7. Z navržených kandidátů sestaví volební komise volební listinu kandidátů volených zákonnými 
zástupci nezletilých žáků a volební listinu kandidátů volených pedagogickými pracovníky školy. 

8. Členy školské rady volí oprávnění voliči tajným hlasováním, které se provede vhozením 
hlasovacího lístku do volební urny. 

9. Oprávněné osoby/voliči volí pouze jednou. Volič hlasuje osobně, zastoupení není přípustné. 
Volič prokáže svou totožnost osobním dokladem. Není-li volič zapsán do seznamu voličů 
a prokáže své hlasovací právo, volební komise ho dodatečně dopíše do seznamu voličů 
a umožní mu hlasovat. 

10. Oprávněný volič volí označením (zakroužkováním nebo křížkem) pořadových čísel vybraných 
kandidátů na volebním lístku. Platný hlasovací lístek je takový, který byl vydán volební komisí, 
není poškozený a je na něm v souladu s pokyny volební komise označen alespoň jeden a 
nejvýše dva kandidáti. Za poškozený se považuje zcela přetržený hlasovací lístek. Jiné poškození 
nebo přeložení hlasovacího lístku nemá vliv na jeho platnost za předpokladu, že jsou z něho 
patrny potřebné údaje. 

11. Volební komise zpracuje výsledky voleb členů do školské rady a určí pořadí jednotlivých 
kandidátů podle počtu získaných hlasů. Členy školské rady se stávají: 
- dva kandidáti, kteří získali nejvyšší počet odevzdaných platných hlasů oprávněných voličů-
zákonní zástupci nezletilých žáků. 
- dva kandidáti, kteří získali nejvyšší počet odevzdaných platných hlasů oprávněných voličů-
pedagogičtí pracovníci školy. 
Pokud se na prvním místě umístili více než dva kandidáti se stejným počtem odevzdaných 
platných hlasů oprávněných voličů, o zvolených kandidátech rozhodne los. Pokud dojde ke 
shodě v počtu odevzdaných platných hlasů oprávněných voličů u kandidátů, kteří se umístili na 
druhé místě, členem školské rady se stává jediný kandidát, který se umístil na první místě a 
losem určený kandidát z těch, kteří se umístili na druhém místě. 

12. Předseda volební komise doručí souhrnný zápis o volbách všech členů do školské rady řediteli 
školy, který kopii tohoto zápisu doručí v listinné podobě či elektronicky do 5 kalendářních dnů 
ode dne ukončení voleb příslušnému odboru ÚMČ Praha 22, odboru kanceláře úřadu. Zápis 
obsahuje: 

a) Datum a místo konání voleb. 
b) Návrhy kandidátů na člena školské rady roztříděné dle skupin oprávněných voličů. 
c) Počet oprávněných voličů a počet zúčastněných voličů; údaje budou uvedeny za každou skupinu 

oprávněných voličů zvlášť. 
d) Jména zvolených členů školské rady za pedagogické pracovníky školy a zástupce nezletilých 

žáků. 
e) Důležité skutečnosti, které se vyskytly v průběhu voleb. 
f) Místo a datum vyhotovení zápisu. 
g) Podpisy všech členů volební komise. 
13. Ředitel školy zajistí do 3 kalendářních dnů zveřejnění výsledků voleb na veřejnosti přístupném 

místě a způsobem umožňující dálkový přístup. 
14. Činnost volební komise je ukončena dnem doručení souhrnného zápisu o volbách všech členů 

do školské rady řediteli školy. 
15. Po ukončení voleb ředitel školy seznámí všechny členy školské rady se zřízením školské rady a 

jejich jmenováním či zvolením. 
16. Nezvolí-li zákonní zástupci nezletilých žáků stanovený počet členů školské rady, jsou takové 

volby neplatné. Volební komise do 7 kalendářních dnů od konání prvních voleb vyhlásí volby 
členů školské rady za zákonné zástupce nezletilých žáků. Pro konání nových voleb se použijí 
ustanovení tohoto volebního řádu. 
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17. Nezvolí-li zákonní zástupci nezletilých žáků počet členů do školské rady ani v opakovaných 
volbách, jmenuje zbývající členy školské rady ředitel. 
 

Čl. VI 
Zasedání školské rady 

 
1. První zasedání školské rady svolává ředitel nejpozději do 30 kalendářních dnů od vyhlášení 

výsledků voleb. Na prvním zasedání zvolí školská rada ze svých členů svého předsedu 
a schválí jednací řád. Každé další zasedání školské rady svolává její předseda. 

2. Školská rada zasedá nejméně dvakrát ročně. 
3. Členové školské rady vykonávají svůj mandát osobně a účast na zasedání školské rady je 

povinná. V případě opakované neomluvené neúčasti na zasedání školské rady funkce člena 
školské rady v souladu s Čl. III bod 4. písm. e) skončí před uplynutím funkčního období, a to ke 
dni následujícímu po dni zasedání školské rady, jehož se její člen podruhé bez předchozí omluvy 
neúčastnil. Předseda školské rady tuto skutečnost neprodleně oznámí řediteli školy, aby mohly 
být vyhlášeny doplňovací volby. 

 
Čl. VII 

Předčasné a doplňovací volby 
 
1. Předčasné volby do funkce voleného člena školské rady se konají, požádá-li o to ředitele 

nadpoloviční většina voličů oprávněných tohoto člena školské rady volit. 
2. Doplňovací volby do školské rady se konají, přestane-li být volený člen školské rady jejím členem 

před skončením funkčního období, a to z důvodů stanovených v Čl. III odst. 4 písm. a) až g). 
3. Předčasné a doplňovací volby na uvolněná místa do školské rady se organizují obdobně jako 

volby řádné. 
4. Funkční období člena školské rady zvoleného v předčasných nebo doplňovacích volbách skončí 

v okamžiku, kdy mělo končit funkční období původního člena, jehož nově zvolený člen školské 
rady nahradil. 

 
Čl. VIII 

Účinnost 
 
Tento volební řád byl schválen na zasedání RMČ Praha 22 dne 13. listopadu 2024 usnesením 
č. UR-629-28/4 a nabývá účinnosti 14. listopadu 2024 a současně ruší Volební řád pro volby členů 
školské rady účinný od 2. listopadu 2020 a schválený usnesením č. 17 na 30. zasedání RMČ dne 
27. října 2020. 


